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DEVOLUÇÃO DE MANUAIS ESCOLARES 
 

Aproximando-se o final do ano letivo, é necessário definir os momentos em que, dando cumprimento ao 

legalmente estipulado, nomeadamente no que se refere à devolução dos manuais escolares, ao abrigo do 

Programa MEGA, os Pais/Encarregados de Educação deverão proceder à sua devolução. 

Nesse sentido, solicita-se o cumprimento dos procedimentos e da calendarização definidos pelo Agrupamento 

de Escolas de Carvalhos. 

Procedimentos 

1. Antes de se deslocar à escola, reúna os manuais do seu educando e verifique o seu estado. Caso 

existam anotações escritas a lápis, deve apagá-las cuidadosamente, bem como verificar qualquer 

outra situação que possa ser corrigida para que o manual seja devolvido em bom estado. 

  

2. No dia estipulado para a entrega, deve consultar a calendarização a fim de saber a sala para onde se 

deve dirigir. 

 

3. No caso de os manuais não se encontrarem em bom estado*, o aluno ficará impedido de receber 

manuais gratuitos do ano seguinte, não sendo possível emitir novos vales. 

 

* Considera-se o manual em bom estado para ser reutilizado todo o que observar os 

seguintes parâmetros: 

a) estar completo no que diz respeito ao número de páginas e/ou fascículos/cadernos; 

b) a capa estar devidamente presa ao livro e ambos sem rasgões, escritos ou rabiscos que 

impeçam a leitura de todos os elementos informativos neles contidos; 

c) sem sujidade, sem folhas rasgadas e/ou páginas riscadas e/ou sublinhadas a caneta ou 

marcador que impeçam ou dificultem a sua leitura integral; 

d) campos de escrita, desenho ou colagem, suficientemente livres de modo a permitirem a 

concretização da intencionalidade pedagógica e didática. 

 
4. O encarregado de educação ou o aluno, quando maior, pode optar por não devolver os manuais, 

devendo, nesse caso, pagar o valor de capa dos livros não devolvidos. 

 
5. No fim da devolução receberá um documento comprovativo da entrega dos manuais. 
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DEVOLUÇÃO DOS KIT’s INFORMÁTICOS 

 

Relativamente aos equipamentos do Programa Escola Digital, estes devem ser devolvidos apenas pelos Encarregados 

de Educação dos alunos dos 4.º, 9º e 12.º anos, assim como pelos EE dos alunos que pretendam transferência de 

escola. 

Os Encarregados de Educação devem verificar se os computadores estão limpos. 

No ato de recolha dos equipamentos informáticos, a equipa responsável irá proceder às seguintes ações: 

1. Inspecionar o estado geral físico de cada equipamento recolhido (computador e respetivo carregador, 

hotspot e respetivo carregador, cartão SIM, auscultadores e mochila); 

2.  Verificar se é possível efetuar o movimento de abertura/fecho do computador e se é possível ligar o 

equipamento até ser apresentada a página de login (sem palavra-passe de início de sessão) e o estado do 

ecrã (o monitor deve estar sem marcas de dedos ou sujidade) e do teclado (que deve estar limpo de 

migalhas, pelos, gordura ou poeira). 

3.  Questionar o encarregado de educação, aluno ou docente sobre eventuais problemas com os 

equipamentos e, em caso afirmativo, proceder ao respetivo registo; 

4.  Verificar se o número de série e o número de imobilizado de cada equipamento está legível. 

 

Caso, por motivos excecionais e devidamente justificados, não possa entregar os manuais dentro do 

calendário definido, deverá fazer agendamento prévio e dentro do prazo estipulado pelo Ministério da 

Educação (impreterivelmente até 18 de julho) através do seguinte contacto: 

 

Escola Secundária de Carvalhos – 227 823 077 

Correio eletrónico (kit’s informáticos): conceicaomarques@aecarvalhos.pt 

 

Solicitamos a boa compreensão e colaboração de todos neste processo. 

 

         
         Carvalhos, 12 junho de 2026 

mailto:conceicaomarques@aecarvalhos.pt
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25 junho (5ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

6.º 

A E51 

Devolve todos os manuais, incluindo 

Educação Visual e Educação Tecnológica 

Conceição Santos / Sandra Bastos 

B E52 Paula Martins / Ana Andrade 

C E53 Olita Sarmento / Paulo Lourenço 

D E54 David Roque / Núria Inácio 

E E55 Cecília Rodrigues / Sónia Guedes 

F E56 Paulo Barros / Mónica Melo 

G E57 Ana Sofia Dias / Emília Santos 

9.º 
 

B E59 

Devolve todos os manuais, incluindo:  

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação 

Musical 

- Português (7.º, 8.º e 9.º anos) 

- Matemática (7.º, 8.º e 9.º anos) 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Fátima Santos / Sónia Fernandes 

  

22 junho (2ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

5.º 

A E51 

Devolve todos os manuais, exceto: 

− Educação Visual 

− Educação Tecnológica 

M.ª José Paraty / Ermelinda Duarte 

B 
E53 

Cláudia Pereira / Helena Magalhães / 
Tânia Pereira C 

D E54 Rosalina Tavares / Pedro Oliveira 

E E55 Lurdes Silva  / M.ª José Blanquet 

F E56 Helena Fernandes / Iolanda Moutinho 

9.º 
 

A E59 

Devolve todos os manuais, incluindo:  

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação 

Musical 

- Português (7.º, 8.º e 9.º anos) 

- Matemática (7.º, 8.º e 9.º anos) 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Susana Silva / Ana Silvina Almeida 
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29 junho (2ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

8.º 

A E51 

Devolve todos os manuais, exceto: 

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação Musical 

- Português 

- Matemática 

(Português e Matemática entrega só no final 

de ciclo dado serem disciplinas sujeitas a 

prova final de ciclo) 

Júlia Queirós / Fátima Pinho 

B E52 Sílvia Pinto / Solange Martingo 

C E53 Marina Moreira / Flamínia Luís 

D E54 Marta Ferreira / Isabel Costa 

E E55 Anabela Tavares / M.ª Adelina 
Moreira 

F E56 Andreia Ferreira / José Preto 

G E57 Isabel Damião / Rosimere Jorge 

H E58 Joana Cruz / Pedro Silva 

I E60 José Dantas / Alexandra Monteiro 

9.º 
 

D E59 

Devolve todos os manuais, incluindo:  

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação Musical 

- Português (7.º, 8.º e 9.º anos) 

- Matemática (7.º, 8.º e 9.º anos) 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Lurdes Azevedo / Cristina Folgado 

  

26 junho (6ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

7.º 

A E51 
Devolve todos os manuais, exceto: 

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação Musical 

- Português  

- Matemática  

(Português e Matemática entrega só no final 

de ciclo dado serem disciplinas sujeitas a 

prova final de ciclo) 

Adelaide Abreu / Ana Costa 

B E52 Elisabete Novo / Jacinta Oliveira 

C E53 Ana Maria Sousa / Rosa Estela 

D E54 Patrícia Pereira / Isabel Ventura 

E E55 Corina Soares / Ana Paula Ramos 

F E56 António Lima / Celeste Gomes 

G E57 Filipa Pessoa / Conceição Cruz 

H E58 Célia Silva / Paula Baptista 

9.º 
 

C E59 

Devolve todos os manuais, incluindo:  

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação Musical 

- Português (7.º, 8.º e 9.º anos) 

- Matemática (7.º, 8.º e 9.º anos) 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Teresa Pedrosa / Sara Rodrigues 
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30 junho (3ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

10.º 
CCH 

A E51 

Devolve os manuais das disciplinas não 

sujeitas a exame 

Rute Ferreira / Gabriela Carvalho 

B E52 Sandra Espírito Santo / Jorge Lacerda 

C E53 M.ª José Jesus / Cláudia Sousa 

D E54 M.ª José Castro / António Amatucci 

E E55 Sónia Couto / Gabriela Gomes 

1.º 
ANO 
CP 

F E56 
Devolve os manuais das disciplinas não 
sujeitas a exame 

Elsa Maia / Elisa Rodrigues 

9.º 
 

E E58 

Devolve todos os manuais, incluindo:  

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação 

Musical 

- Português (7.º, 8.º e 9.º anos) 

- Matemática (7.º, 8.º e 9.º anos) 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Glória Ribeiro / Daniela Sousa 

F E59 Rosa Silva / Dora Gonçalves 

  

01 julho (4ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

11.º 
CCH 

+ 
2.º 

ANOS 
CP 
 

A E51  Célia Machado / Ana M.ª Reis 

B E52 

Devolve os manuais das disciplinas não 

sujeitas a exame 

Cristina Faria / Alcina Machado 

C E53 Manuela Martins / Daniela Sousa 

D E54 Armando Castro / Marilene Pereira 

2.º E E56 Blandina Lopes / Sónia Leitão 

2.º F E57 Ana Paula Barroso / Cláudia Sousa 

9.º 
 

G E59 

Devolve todos os manuais, incluindo:  

- Educação Visual 

- Educação Tecnológica / Educação 

Musical 

- Português (7.º, 8.º e 9.º anos) 

- Matemática (7.º, 8.º e 9.º anos) 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Paula Fernandes / Susana Araújo 

H E58 Olga Marques / Paula Guerner 
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15 julho (4ª feira) – 16h às 18:45h Professores para a recolha de 
manuais Ano Turma Sala Devolução 

12.º 
CCH 

+ 
3.º 
ANO 
CP 
 

A E51 
Devolve os manuais das disciplinas 

sujeitas a exame – entrega 3 dias após a 

publicação das classificações dos 

exames. 

Devolve Kit informático (Sala Reuniões) 

Aurora Alves / Fátima Leite 

B E52 António Gonçalves / Eulália Machado 

C E53 Angelina Mota / Jhonny Pereira 

D 
E54 

Susana Soares / Susana Oliveira / 
Verónica Ferreira E 

F E56 Elisabete Morais / Margarida Lemos 

 

 

 Informa-se que os/as alunos/as dos 9.º, 11.º e 12.º anos apenas devem entregar os manuais 

das disciplinas sujeitas a exame quando estes deixarem de ser necessários para a realização das 

provas e/ou para a 2.ª fase de exames, comprometendo-se à sua posterior entrega, logo após a 

realização dos exames. 

7 julho (3ª feira) – 16h às 18:45h 

Ano Sala Devolução 

4.º ano  
 

Alheiras 
Carvalhos 

Sala 
Reuniões 

Devolve Kit informático  

8 julho (4ª feira) – 16h às 18:45h 

Ano Sala Devolução 

4.º ano  
 

Figueiredo 
Leirós 
 

Sala 
Reuniões 

Devolve Kit informático  

9 julho (5ª feira) – 16h às 18:45h 

Ano Sala Devolução 

4.º ano  
 

Mexedinho 
Sra. do Monte 

Sala 
Reuniões 

Devolve Kit informático  


